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Treball previ de la sessió següent 
■  Distribuïu-vos en grups de 5 persones. 
 
■  Prepareu un document i una presentació (durada 

de 15 minuts) sobre una aplicació ofimàtica. 
 
■  Aplicacions a cobrir: 

  OpenOffice Writer. 
  Microsoft Word. 
  OpenOffice Calc. 
  Microsoft Excel. 
  OpenOffice Impress. 
  Microsoft Powerpoint. 
  Gimp. 
  Adobe Photoshop. 
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Treball previ de la sessió següent 

■  Referències a consultar: 
  Introducción a la Informática. George Beekman. 

Pearson- Prentice Hall. 
  Lloc oficial d'OpenOffice: http://www.openoffice.org/ 
  Lloc oficial de Microsoft: http://www.microsoft.com 
  Lloc oficial de Gimp: http://www.gimp.org 
  Lloc oficial d'Adobe: http://www.adobe.com 
  Viquipèdia: http://ca.wikipedia.org/ 
  Internet 
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Criteris de realització i d'avaluació 
■  Completesa dels continguts:  

  Es valorarà el percentatge de matèria que s'ha cobert 
sobre el dispositiu concret del que es realitze el treball.  

■  Qualitat de la documentació aportada: 
  Es valorarà la capacitat de síntesi de la informació 

recopilada. Cal preparar un conjunt de diapositives per 
a fer una presentació oral i un document de text amb 
tots aquells detalls que no caben en les diapositives. 

■  Qualitat la presentació oral:  
  Es valorarà la capacitat de resumir la informació al 

temps disposat així com la fluïdesa i capacitat de 
comunicació del ponent. 

■  Capacitat de resposta:  
  Es valorarà la capacitat de resposta davant de les 

preguntes que puguen sorgir arran del treball. 
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