W Treball previ de la sessio seguent
m Distribuiu-vos en

= Prepareu un document i una presentacio (durada
de 15 minuts) sobre una aplicacio ofimatica.

a Aplicacions a cobrir:
+ OpenOffice Writer.
+ Microsoft Word.
+ OpenOffice Calc.
+ Microsoft Excel.
+ OpenOffice Impress.
+ Microsoft Powerpoint.
o Gimp.
+ Adobe Photoshop.
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W Treball previ de la sessio seguent

s Referéncies a consultar:
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Pearson- Prentice Hall.
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George Beekman.
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» Criteris de realitzacio i d'avaluacio

s Completesa dels continguts:
+ Es valorara el percentatge de materia que s'ha cobert
sobre el dispositiu concret del que es realitze el treball.

s Qualitat de la documentacio aportada:
+ Es valorara la capacitat de sintesi de la informacio
recopilada. Cal preparar un conjunt de diapositives per
a fer una presentacio oral i un document de text amb
tots aquells detalls que no caben en les diapositives.
s Qualitat la presentacio oral:
+ Es valorara la capacitat de resumir la informacio al
temps disposat aixi com la fluidesa | capacitat de
comunicacio del ponent.

m Capacitat de resposta:
+ Es valorara la capacitat de resposta davant de les
preguntes que puguen sorgir arran del treball. I
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